Kunde:

Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

1. Bestidnde (Geschiftskonti)

1.1 Kasse

1.2 Postcheck

1.3 Banken

1.4 WIR-Konten

WIR-Konto
WIR-Barkonto

1.5 Kautionen

(Bargeldbestand am Stichtag) CHF

Bitte Kassabuch fiir das Jahr beilegen

(laut Saldomeldung PC-Amt) CHF

Bitte Beleg mit Zinsertrag und Saldo beilegen

CHF
CHF
CHF
CHF

Bitte Bankauszige fiir das ganze Jahr beilegen

CHF
CHF

Bitte WIR-Auszlige fiir das ganze Jahr beilegen

CHF
CHF




Kunde:

Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

2. Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

An Kunden gestellte Rechnungen die per Abschlussstichtag nicht beglichen sind.
Guthaben, welche ganz oder teilweise gefdhrdet sind, sind mit einem X zu kennzeichnen.

Kunde Rechn.- | Erlos- | MWST- Rechn.- Teil- Rest-
datum | konto | Satz Betrag zahlungen guthaben
gem. inkl. MWST 01.01.2019
Konto CHF CHF CHF
TOTAL
Ort / Datum Unterschrift




Kunde:

3. Angefangene Arbeiten

Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

Noch nicht fakturierte Arbeiten und Leistungen per Abschlussstichtag.

Auftrag/Objekt/Kunde geleistete Erhaltene Angefangene
Arbeit per Akonto- Arbeiten per
exkl. MWST zahlungen exkl. MWST

CHF CHF CHF

TOTAL

Ort / Datum Unterschrift




Kunde: Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

4. Waren- und Materiallager

Kérperliche Aufnahme samtlicher sich per Bilanzstichtag im Lager befindlichen Waren
nach Art. 958 c OR. Bewertet zu durchschnittlichen Einstandspreisen oder zum niedrigeren

Marktpreis gem. Art. 960 c OR.

Text/Artikelbezeichnung Menge/ Einstands- Total
Stiick- preis pro
zahl Einheit
TOTAL

Ort / Datum Unterschrift




Kunde: Beleg-Nr.:
Erstell-Datum:

5. Aktive Rechnungsabgrenzung / uibrige Guthaben

Ausgaben, die als Aufwand dem néchsten Jahr zu belasten sind

(z.B. im voraus bezahlte Mieten, Vers.pramien, usw).

Ertrdge altes Jahr, die erst im neuen Jahr zu Einnahmen flihren
(z.B. ausstehende Provisionen, Umsatzverglitungen).

Bezeichnung (fiir was) Zahlungs- Konto- MWST-
datum nummer satz
gemass

Kontenplan

Rechnungs-
betrag
inkl. MWST
CHF

TOTAL

Ort / Datum Unterschrift




Kunde:

Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

6. Verbindlichkeiten aus Lieferung und Leistung

Rechnungen aus Waren- und Materiallieferungen, die in das aktuelle Geschéftsjahr
gehoéren, jedoch erst im Folgejahr eintreffen oder bezahlt werden.

Lieferanten (Name, Ort) Rechn.- | Konto- | MWST- Rechn.-
datum |[nummer| Satz betrag

inkl. MWST

CHF

TOTAL

Ort / Datum

Unterschrift




Kunde:

7. Ubrige Verbindlichkeiten

Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

Ubrige Verbindlichkeiten sind Rechnungen aus Unkosten, Privat, Liegenschaften etc.,

die in das aktuelle Geschéftsjahr gehéren, jedoch erst im Folgejahr

eintreffen oder bezahlt werden.

Lieferanten (Name, Ort) Rechn.- | Konto- | MWST- Rechn.-
(fiir was) datum | nummer | Satz betrag
inkl. MWST
CHF
TOTAL
Ort / Datum Unterschrift




(z.B. im voraus bezahlte Mieten).
Aufwand des alten Jahres, der erst im neuen Jahr bezahlt wird
(z.B. noch nicht bez. Mieten, ausstehende Rechnungen)

Kunde: Beleg-Nr.:

8. Passive Rechnungsabgrenzung / librige Schulden

Erstell-Datum:

Einnahmen im alten Jahr, die als Ertrag dem Folgejahr gutgeschrieben werden

Bezeichnung (fiir was) Rechnungs-
datum

Konto-
nummer
gemass

Kontenplan

MWST-
satz

Rechnungs-
betrag
inkl. MWST
CHF

TOTAL

Ort / Datum

Unterschrift




Kunde:

9. Erganzende Angaben

Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

9.1 Verrechnung ohne Geldverkehr / ohne Verbuchung

Im abgelaufenen Geschéftsjahr erfolgte Verrechnungen ohne Verbuchung

Lieferanten (Name, Ort) Rechnungs- Konto- MWST-| Rechnungs- eigene
(fiir was) datum nummer satz betrag Lieferung
gemadss inkl. MWST
Kontenplan CHF CHF
TOTAL

Ort / Datum

Unterschrift




Kunde: Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

9. Erganzende Angaben

9.2 Eigene Arbeiten an Liegenschaften und Betriebseinrichtungen
Im abgelaufenen Geschéftsjahr ausgefiihrte eigene Arbeiten ohne Verrechnung

Wert der
Leistung

Art der Arbeit

TOTAL

Ort / Datum Unterschrift



9. Erganzende Angaben

9.3 Neuaufnahmen / Veranderungen Darlehen und Hypotheken

Kunde: Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

Glaubiger Sicher- Anfangs- Ab- Wert per
heiten datum zahlungen | ...
CHF CHF
9.4 private Bankkonto flr Einzelunternehmer
Bank / Kontonummer Bruttozins VST Nettozins Bestand per
9.5 Lebensversicherung
(im abgelaufenen Geschéftsjahr neu abgeschlossen)
Versicherungsgesellschaft Versicherungsart | Anfangs- Ablauf- Versicherungs-
(gem. od. Risiko) datum datum summe




Kunde: Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:
9. Erganzende Angaben

9.6 Lohnausweis / Fahrzeug

Fahrzeug Private Beteiligung des
. . o
Mitarbeiter (Marke/Typ) Anschaffungswert | Nutzung mpgllch. Mitarbeiters in CHF
(Ja/Nein)
Spesen / Weiterbildungskosten
Mitarbeiter pauschale Spesen | effektive Spesen Weiterbildungskosten
(Art & Betrag) (Art & Betrag) (Weiterbildung & Betrag)
Geschenke / Vereinsbeitrage
Geschenke / Gehaltsnebenleistungen Vereinsbeitrag

Mitarbeiter (Art & Betrag) (Verein & Betrag)




Kunde: Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:
10. Angaben zum Anhang

(nur fir Aktiengesellschaft und GmbH)

10.1 Biirgschaften
Ist die Aktiengesellschaft Blirgschaften gegeniiber Dritten eingegangen?

Wenn ja: Fotokopie der Blrgschaftsverpflichtung beilegen

10.2 Pfandbestellungen und Garantieverpflichtungen zugunsten Dritter
z.B. Schuldbriefe und Grundpfandverschreibungen auf Liegenschaften zugunsten Dritter

10.3 Verpfiandete oder abgetretene Aktiven zur Sicherung eigener Verpflichtungen
z.B. Schuldbriefe und Grundpfandverschreibungen zugunsten der Bank, zur Sicherstellung
von Hypothekardarlehen und Bankkrediten

10.4 Aktiven unter Eigentumsvorbehalt
- Detaillierte Aufstellung

10.5 Leasingvertrage
- Kopien der laufenden Vertrdage beilegen




Kunde: Beleg-Nr.:
Erstell-Datum:
10. Angaben zum Anhang

(nur fir Aktiengesellschaft und GmbH)

10.6 Brandversicherungswerte aller Sachanlagen (ohne Warenlager)
- Kopien der Police beilegen

Liegenschaft:

Versicherungssumme

Ort / Datum Unterschrift



Kunde:

11. Fahrzeuglisten

Beleg-Nr.:

Erstell-Datum:

1. Kauf- Ansch.| Km-Stand | Km-Stand |Km-Total Anteil Km
Nr.-Schild | Fahrzeug | Lieferant |Inverkehr- Wert | 01.01.2019 | 31.12.2019 2019 .
datum Privat km
setzung Fr. km km km
Total
Ort / Datum Unterschrift
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